Offre d’emploi
J)JVALDEVY

Office Public de I'Habitat

Valdevy en chiffres

Valdevy est un office public de I’habitat (OPH) implanté dans cinq

communes du Val de Marne : Arcueil, Cachan, Gentilly, Villejuif et SereeTEs
Vitry-sur-Seine. Notre office est directement issu de la fusion des OPH — S—.  logements
historiques de ces villes. (] I :
i

. agences

Pour plus d’infos rendez-vous sur valdevy.fr - o) , Q) résidences
e | 0 sur < villes
Le poste :

Le.a chargé.e de Comptabilité Générale, rattaché.e au.a la Responsable Comptabilité Générale et Fiscalité, saisit
I'ensemble des opérations comptables et participe au contréle et a la fiabilité des données et du respect des
normes comptables reglementaires dans I'élaboration des comptes. Il.Elle effectue ses missions en autonomie
sans encadrement et travaille en interaction avec les collaborateur.rices ayant capacité a réaliser des
engagements ou a quittancer.

Les missions :
Contréler, saisir, suivre le traitement et la mise en paiement des factures d’exploitation / fournisseurs
Vérifier I'’engagement, les crédits disponibles et I'imputation budgétaire et comptable
Participer a la transcription en comptabilité générale des opérations du quittancement et de la paie
Emettre les factures relevant du service comptabilité générale et fiscalité
Procéder aux traitements comptables liés aux encaissements relevant de son domaine
Participer a la gestion des recettes et charges, contréler la concordance des engagements comptables
Préparer les ordres de paiement aux organismes bancaires
Réaliser les déclarations courantes et les opérations diverses
Participer a I'élaboration des comptes, a la préparation des documents de synthese annuels (bilan comptable
annuel, compte de résultat, états réglementaires)
Participer a la mise en ceuvre des évolutions souhaitées des process comptables et outils de gestion
Gérer le suivi de marchés au niveau comptable
Participer a I'alimentation des tableaux de bord, aux réponses aux diverses enquétes

Savoirs :
Comptabilité générale et analytique
Reégles de gestion comptable et fiscale des OPH Avantages :
Maitrise des outils informatiques et ERP CDI, tps plein, 37h30, 13 RTT + 35 j. congés + CET
1j. télétravail / semaine
Savoir-faire : Participation Restaurant Inter-Entreprises
Maitriser les techniques de gestion comptable Mutuelle, Prévoyance
Collecter l'information pour la maitrise du process Accord d’intéressement
comptable Rémunération selon profil
Savoir travailler dans un calendrier contraint Statut Techniciens, Agents de Maitrise et assimilés
Savoir étre : Localisation : Arcueil, Val de Marne (94), lle-de-France,
Organisation et rigueur
Sens de la confidentialité Offre disponible sur notre site :
Capac.ité d"ana'lyse https://www.valdevy.fr/valdevy-recrute/
Travail en équipe Pour candidater, CV et prétentions salariales a :

recrutement@valdevy.fr
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